EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE ACTIVIDADES REALIZADAS

Mes: mayo 2026

Instructor(a): Katherine Espinosa Rodriguez

Programa: Tecndlogo en seguridad y salud en el trabajo
Centro de Formacion: Centro de Gestion Industrial SENA

1. INTRODUCCION

El presente documento tiene como finalidad evidenciar las actividades desarrolladas durante
el mes en el proceso de formacidon de los grupos asignados, incluyendo organizacion de
ambientes virtuales en Classroom, cargue de material pedagégico, acompafnamiento a
aprendices y ejecucidon de sesiones de formacién, conforme al plan de trabajo y guias de
aprendizaje establecidas para cada competencia.

2. RELACION DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS
ACTIVIDAD 1. Creacion y organizacion de carpetas en Classroom

Descripcion de la actividad:
Se realizd la creaciodn, organizacidn y estructuracion de carpetas en Google Classroom para
los grupos asignados:

e Reducir 2y Ejecutar 2 — Grupo 44TGGSSTN
e Reducir 2y Ejecutar 2— Grupo 147TGGSSTD
e Atender 2 — Grupo 144TGGSSTD

Con el fin de mantener organizada la informacion académica y facilitar el acceso de los
aprendices al material de formacion.
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ACTIVIDAD 2. Cargue de documentos y material de apoyo

Descripcion de la actividad:
Se realizd el cargue y organizacion de documentacidn correspondiente a cada competencia,

inc

luyendo:

ompetencia

e Documentosdelac

e Portafolio del instructor

e Material de apoyo para aprendices
e Guias de aprendizaje

.

Actividades formativas programadas segun el plan de trabajo establecido

Con el propésito de fortalecer el proceso de ensefianza-aprendizaje y garantizar el acceso
oportuno a la informacion.
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ACTIVIDAD 3. Planeacidén y publicacion de actividades académicas

Descripcion de la actividad:

Se organizaron y publicaron las actividades académicas correspondientes a cada
competencia, de acuerdo con las guias de aprendizaje y cronograma de formacion,
permitiendo el desarrollo adecuado de las evidencias requeridas por los aprendices.
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ACTIVIDAD 4. Acompanamiento y desarrollo de sesiones de formacion

Descripcion de la actividad:

Se realiz6 acompafiamiento permanente a los aprendices mediante sesiones de formacion
tedricas y practicas, brindando orientacidon académica, explicacion de actividades,
resolucion de dudas y seguimiento al proceso formativo.
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ACTIVIDAD 5. Seguimiento y retroalimentacion de actividades académicas entregadas
por los aprendices

Descripcion de la actividad:

Se realiz6 seguimiento y retroalimentacién a las actividades desarrolladas por los aprendices
durante el proceso formativo de las competencias asignadas, verificando el cumplimiento de
las evidencias de aprendizaje, participacion en las actividades propuestas y avances
académicos de cada grupo.

Asimismo, se brindd orientacién y acompanamiento a los aprendices para el fortalecimiento
de su proceso de aprendizaje, realizando observaciones y recomendaciones oportunas
conforme a las guias de aprendizaje y criterios de evaluacion establecidos.

Evidencia fotografica

“ C % ONOOMGDOIo00n N AT DAWME A TN IV g0 it seryey/ tatastt @ a o D & 0
3 Mo Qwp B § st te ) tste Aocke @ beegoded Yo ] Ve e Trmie [
- LILCUTAR .~
= & Clssroom » *F i o
Mrendiry L ——— C— - O & &
B Pebemien B $
-
8 LR | 1 Semeacs
LIVEES [N 1 LR e g vy, P L SU N (#5358 = 17 Gl
= a Owrwr 2 . - - -
@ A B e ot ¥ . = -
y  tauniag
——ETY S T
‘ Amees acew
Lo
L ~
L s
e [ QTR " ' ,.‘ X o
o e
P yp— o
[ o
P
= -
® - :
'“ A foms Vrers ¥ ‘



I 2. DESEMPENO -
3.3.2.2 - Programa de
mduccmn, capacitacion
y entrenamiento (PICE)

I ..}o. B

Activided 122 - Mapa conoeptual simule

e T .
(8 Sy QRN faien

A
P

n
i

Arch
o) "
=]

1 s
St de 10 ayers e \.d‘ir
. v e
£ e plen l':’Jr 1-1-,.“. o
w‘an Lbﬁgx{' el doxiey
moe~..<.__- oetarios plosd
& r‘nmo T o X




ACTIVIDAD 6. Seguimiento de inasistencias y envio de correos a aprendices

Descripcion de la actividad:
Se realiz6 seguimiento a la asistencia de los aprendices de los grupos asignados, verificando
las inasistencias presentadas durante las sesiones de formacién programadas.

Asimismo, se efectud el envio de correos electronicos a los aprendices con el fin de informar
las novedades académicas relacionadas con las inasistencias, realizar lamados de atencién
y brindar orientacion sobre el cumplimiento de las actividades formativas y asistencia al
proceso de formacioén.

Igualmente, se realizé remisidn de los casos requeridos al area de Bienestar al Aprendiz,
conforme a la ruta institucional de seguimiento y prevencioén de desercion.

Evidencia fotografica

Llamado de atencion por inasistencias y no entrega de soportes @ puslica

Katherine Espinosa Espinosa Rodriguez (-'::) - Responder %~ Responderatodos - Reenviar ; @
® paa: leydyleongil@gmail.com &b 02/05/2025 7:59

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Mar 23/04/2036 759

Gordial saludo Leidy Leon

Por medio de la presente se realiza un llamado de atencion debido a la inasistencia a las sesiones de formacion correspondientes alos dias 23, 27, 29y 30 de
abril de 2026, =in que hasta la fecha se haya evidenciado la entrega de los respectivos soportes que justifiguen dichas ausencias.

Es importante recordar gue la asistencia y la presentacion oportuna de soportes son compromisos fundamentales dentro del proceso formativo, ya que
permiten garantizar la continuidad y el correcto desarrollo de las competencias.

Se solicita de manera respetuosa realizar el envio de los soportes correspondientes a la mayor brevedad posible y dar cumplimiento a las responsabilidades
adquiridas. De no presentarse justificacion, se podran generar las acciones contempladas en el reglamento institucional.

Quedo atenta a su respuesta.

Cordialmente,

Kaotherine Espinosa Rodriguez
Instructora
Servicio Macional de Aprendizaje SEMA

©~, Responder ~* Reenviar

Llamado de atencion por inasistencia y no entrega de soportes @ piblica

I( Katherine Espinosa Espinosa Rodriguez (-'::) “~ Responder %~ Responderatodos . Reenviar i @
@ para: moralesrebecamaria@ gmail.com Sab 02/05/2026 9:11

@ Retencin: 10 Year Delete {10 afios) Expira: Mar 29/04/2036 9:11

Cordial saludo,

Por medio de la presente =& realiza un llamado de atencion debido a la inasistencia a las sesiones de formacion correspondientes a los dias 25 y 26 de abril
de 2026, sin que hasta la fecha se haya evidenciado la entrega de los respectivos soportes que justifiquen dichas ausencias.

Es importante recordar gue la asistencia y la presentacion oportuna de soportes son compromisos fundamentales dentro del proceso formativo, ya que
permiten garantizar la continuidad y el adecuado desarrollo de las competencias.

5e solicita de manera respetuosa realizar el envio de los soportes correspondientes a la mayor brevedad posible y dar cumplimiento a las responsabilidades
adguiridas. De no presentarse justificacion, se podran generar las acciones contempladas en el reglamento institucional.

Quedo atenta a su respuesta.

Cordialmente,

Katherine Espinosa Rodriguez
Instructoro
Servicio Macional de Aprendizoje SEMA

©- Responder ~* Resnviar




Remision prevencion ruta de desercion - Aprendiz- REBECCA MORALES @ pulica

Katherine Espinoza Espinosa Rodrigusz @) ©~ Responder %- Responderatodos . Reemviar H

@ Para @ Edna Nathalie Ariza Rico Lun 27/04/2026 10:12

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 2470472036 10:18

GFPI-F-176_Formato_Ruta_at.. ..
| 42KB

Cordial saludo,

Por medio del presente me permito remitir el formato de prevencion de ruta de desercion correspondiente a la aprendiz REBECCA MORALES, identificada con
CC 1101875862

ficha 3284769 - Grupo 147TGGSSTD - GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO
La aprendiz manifiesta presentar cambio en sus condiciones laborales y situaciones personales que generan incompatibilidad de horarios con la formacion.

Teniendo en cuenta lo anterior, se realiza la respectiva remision al area de Bienestar del Aprendiz para el acompafnamiento, orientacion y activacion de la ruta
institucional que corresponda.

Quedo atenta a cualguier informacion adicional que se requiera.

Cordialmente,

Kaotherine Espinosa Rodriguez
Instructora
Servicio Macional de Aprendizaje SEMA

CITACION AREA BIENESTAR AL APRENDIZ

(5)  Este evento ocurrid el Hace 3 dias (Jue 07/05/2026, de 18:00 a 18:30) Seguimiento ~

22 Aleksa Katherine Alvarez Vasquez le ha invitado 2 sin respuesta

Aleksa Katherine Alvarez Vasguez () 4~ Responder %~ Responderatodos ¥ Resnviar 3

@ para: @ Katherine Espinosa Espinosa Rodriguez  leydyleongil @gmail.com Mié 06/05/2026 19:27
. Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: 53b 03,/05/2036 1927
O Aleksa Katherine Alvarez Wasquez ha enviado una convocatoria de reunidn.
Estimada aprendiz LEYDY YINETH LEON GIL,

Reciba un cordial saludo, por medio del presente informo gue hemos recepcionado una remizidn al area de bienestar al aprendiz por parte de la instructora
Katherine Ezpinoza Rodriguez, con el fin de brindar orientacidn le solicitamos amablemente presentarse a una sesion de acompanamiento por parte del drea.

Dicha solicitud queda establecida para el JUEVES 07 DE MAYO a las 5:45 PM de manera presencial en el segundo piso de la sede Fuller (Universidad Central).

Agradezco su atencidn,

Aleksa Katherine Alvarez Vasquez
In 1
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3. OBSERVACIONES

Durante el desarrollo de las actividades se garantizé el acompafnamiento continuo a los
aprendices, el acceso al material pedagégico y el cumplimiento de las actividades de la guia
de aprendizaje y plan de trabajo correspondiente a cada competencia asignada.



